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MECANISMO DE SEGUIMIENTO A LA IMPLEMENTACION DEL
PROYECTO ACADEMICO

Objetivo: Dar seguimiento a la implementacion del Proyecto Académico.

Paso 1. Definicion del Calendario Académico para cada periodo lectivo: La
Direccion de Carrera elabora en diciembre de cada afio un Calendario Académico para la
Facultad y Carrera, que sera cumplido en el siguiente periodo lectivo, con base en el
Reglamento Interno y otras normativas de la institucion. Se eleva a la Secretaria General de
la UPE y a través de ésta al Consejo Superior Universitario para su aprobacion. Una vez
aprobado dicho Calendario Académico se difunde y socializa en la Facultad y en la carrera,
en formato fisico y digital, accesibles para estudiantes y docentes (franelografos y pagina

web).

Paso 2. Presentacion del plan semestral de clases, por parte del profesor a la
Direccion de Carrera que incluya el cronograma de clases tedricas - practicas y actividades
definidas, con base en el programa de estudios de la asignatura aprobado, dentro de la
primera quincena del inicio de clases, en el formato aprobado. El profesor debe hacer una
presentacion de la planificacion semestral de su materia a los estudiantes en los primeros 15
dias y estimular el contrato didactico para su desarrollo. Evaluacion de la Planificacion

Semestral por la Direccion de Carrera con base en el Registro de evaluacion definido.

Paso 3. Registro de actividades tedricas y practicas realizadas de cada clase en el
libro de catedra de la carrera, el cual es verificado mensualmente por la Direccion de Carrera.
A partir de este registro y la evaluacion del Plan Semestral la Direccion de Carrera ofrece

orientaciones o sugerencias al Docente sobre su gestion de aula.

Paso 4. Registro de asistencia de los estudiantes a las clases desarrolladas: Cada
docente debe registrar la asistencia de los estudiantes en el dia de su clase en los registros de
asistencia (fisico o plataforma). El estudiante verifica en cualquier momento su situacion

con el docente. Semestralmente, el docente entrega el informe de asistencia en porcentaje
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para determinar la habilitacion a la secretaria académica para habilitar o no a los estudiantes

al examen final.

Paso 5. Registro en la Planilla de evaluaciones parciales: Cada docente registra en
una planilla entregada por la secretaria académica los resultados de los procesos evaluativos
(como minimo 2 examenes parciales y 1 trabajo practico por semestre); con los puntajes

acumulados, en las fechas convenidas en el Calendario Académico.

Paso 6. Elaboracion del Horario de evaluaciones finales con tres oportunidades a
cargo de la secretaria Académica con la Direccion de Carrera. En funcién al calendario
académico y el horario de clases se prepara el horario de pruebas finales que incluye fecha,
hora y equipo docente responsable. El mismo es formalizado por el Decanato y difundido a

través de delegados de cursos, correos, whatsapp, franelégrafos a alumnos y docentes.

Paso 7. Registro de inscriptos para pruebas finales: Generacion de actas con lista de
habilitados por la Secretaria Académica con su correspondiente registro de asistencia a
pruebas finales, que son los documentos intervinientes en el seguimiento al cierre de

asignaturas del proyecto académico.

Paso 8. Registro en la Planilla de evaluaciones finales: Cada docente registra en las
Actas de calificaciones, de cada oportunidad, los resultados de los procesos evaluativos; que
son devueltas con las calificaciones obtenidas segun lo establecido en el Reglamento Interno

de la carrera y en el tiempo en que éste lo designe.

Paso 9. Registro de horas y puntajes acumulados en actividades de extension;
informes de proyectos presentados, aprobados y desarrollados de extension universitaria: El
coordinador de extension con base en proyectos presentados, aprobados e informes de
ejecucion presentados por docentes, mantiene un registro de horas de actividad empleado
por cada estudiante, a objeto de presentar el informe de aprobacion en ese concepto. Al cierre
del ciclo formativo presenta el Informe Final del semestre a la Direccion de
Carrera/Decanato y a la Direccion de Investigacion y Extension, quiénes valoraran el

proceso realizado en la carrera.

Paso 10. Registros e informes de proyectos de investigacion desarrollados,

publicados y/o defendidos: El Coordinador de Investigacion recolecta todos los resultados
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de las actividades e investigaciones realizadas, publicadas y/o defendidas y los informes de
investigacion presentados por estudiantes y profesores, a objeto de presentar el Informe Final
al cierre del Semestre a la Direccion de Carrera/Decanato y a la Direccion de Investigacion

y Extension, quiénes valoraran el proceso realizado.

Paso 11. Registros e informes de pasantias curriculares: El Coordinador de pasantias
habilita la Pasantia de los estudiantes con los siguientes documentos: Planificacion de la
Pasantia y cronograma de implementacion; Distribucion de estudiantes en los espacios en
donde se realizaran las pasantias con las horas de dedicacion; convenios que avalan la
realizacion de pasantia; y las planillas de asistencia y de evaluacion que seran aplicadas por
los instructores. Terminada la pasantia, recibe y mantiene en forma ordenada las planillas y
los registros obligatorios entregados y que han completado los instructores; asi como el
informe de los estudiantes suscritos por los instructores. Al cierre del ciclo formativo
presenta el Informe Final con las evidencias a la Direccion de Carrera y al Decanato, quiénes

valoraran el proceso realizado.

Paso 12. Elaboracion del Informe de Seguimiento al cumplimiento del Proyecto
Académico por el Director de Carrera: El Informe Semestral incluira el Resumen de clases
programadas y cumplidas, porcentaje de contenidos programados y desarrollados,
porcentaje de clases tedricas y practicas programadas y desarrolladas, proyectos
programados, implementados y evaluados de Investigacion, Extension, Pasantia y de
Trabajo Final de Grado; resultados del rendimiento académico, cantidad de alumnos
matriculados, que culminaron el semestre y abandonaron. El analisis de estos resultados
determinan las situaciones criticas y permiten recomendar mejoras a ser implementadas a

corto y mediano plazo.

Los documentos que avalan el proceso de seguimiento al cumplimiento del proyecto

académico, entre otros, son:

- Proyecto Académico de la carrera con sus Programas de Estudios formalizados
correspondientes.

- Calendario Académico

- Horario de clases. Horario de pruebas finales

- Planes semestrales de docentes y los registros de evaluacion de los mismos.
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- Registro de entrega de planes semestrales.

- Libro de Catedras con registro de las capacidades o contenidos desarrollados

- Registro de alumnos inscriptos por materia

- Registro de asistencia de alumnos.

- Datos estadisticos sobre Indice de desercion, retencion, rendimiento, asignaturas
de rendimiento critico

- Proyectos de extension aprobados y ejecutados con los registros de participacion
de alumnos y profesores y sus evaluaciones.

- Proyectos e informes de investigaciones aprobados y ejecutados, articulos
cientificos publicados y no publicados; e informes de actividades desarrolladas
dentro del ambito

- Proyectos de pasantia, registro e informes de pasantias del alumno, instructor y
del coordinador

- Registro de practicas en laboratorios

- Registro de tutorias a TFG a estudiantes con las evidencias del proceso

- Resoluciones de conformacion de mesas para defensa de tesis.

- Registros de orientacidon académica.

- Instrumentos de evaluaciones aplicadas a las actividades realizadas por los
miembros de la comunidad educativa

- Registros académicos correspondientes a estudiantes y profesores
Responsables:

- Director de Carrera.
- Coordinadores de la carrera (extension, investigacion, TFG, pasantia)

- Docentes.
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