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FUNDAMENTACION

Dentro de esta propuesta de formacion universitaria se encuentra la asignatura
Ceremonial y Protocolo, cuyo contenido esencial se orienta hacia el reconocimiento de
instancias criticas en la mecanica estructural de la vida de interrelacion protocolar, como
pueden ser las que se presenten u omitan en el contexto de una ceremonia oficial o del
ambito privado. Reconocimiento el cual denota saber o improvisacién sobre pautas
culturales como los usos sociales, las costumbres, las convenciones y las leyes, pautas
que, implementadas en forma debida, se constituyen en vectores fundacionales de la
singularidad.

A partir de dicho reconocimiento, el estudiante comenzard a identificar
herramientas de aplicacion las cuales le permitirdn complementar el bagaje de
conocimientos tedricos, competencias técnicas y desarrollo casuistico que todo egresado
de la carrera debe poseer; conocimientos y saberes que le daran nuevas perspectivas para
orientar su ejercicio profesional.

El objetivo prioritario de la Facultad de Ciencias de la Educacién es que todos los
estudiantes que egresen de sus aulas, sean especialistas preparados para planificar,
desarrollar y evaluar ceremonias protocolares, organizadas bajo el propoésito crear y
mantener relaciones mutuamente beneficiosas entre las organizaciones y sus publicos.

OBJETIVOS

- Construir una férrea guia de conocimientos técnicos y empiricos sobre la planificacion,
implementacion y evaluacion de actividades protocolares.
- Reconocer los fundamentos historicos que dieron marco al ceremonial y protocolo

moderno, desde una perspectiva normada y legislada a nivel nacional e internacional.
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- ldentificar y saber aplicar las leyes y normas del ceremonial en cada ambito de

incumbencia.

- Saber determinar las honras protocolares necesarias para invitados de honor e ilustres,

en idéntica forma que a los pabellones, emblemas e iconos que los representan.

- Evaluar los aspectos técnicos Yy artisticos a conocer para cumplir eficientemente el rol

de anfitrién o responsable de ceremonial.

- Reconocer el valor trascendente de la cortesia, el respeto, el conocimiento de la cultura

e historia propia y de los agasajados, y las comunicaciones transparentes en el marco del

ceremonial y el protocolo.

CONTENIDO

Unidad I - Introduccion al ceremonial

NG~ WONE

Conceptos, origenes y antecedentes del ceremonial.

Conceptos iniciales: definicion de ceremonial, el protocolo y la etiqueta.
La aplicacion del ceremonial en sus diferentes &mbitos de ejercicio.
Divisiones del ceremonial.

La valoracién del Ceremonial en la vida moderna.

Las pautas culturales en el marco de la organizacion social.

Teoria de la Comunicacién Humana: axiomas.

Relacion de la teoria de la Comunicacién con el Ceremonial.

Unidad Il - Leyes, normas y ordenes del ceremonial

asrONOE

6
7.
8.
9.

Leyes del Ceremonial y sus principios de aplicacion.

Igualdad juridica de los estados. Legislacion comparada.

Orden de precedencia. Fundamentos y aplicacion.

La precedencia en el orden nacional: Decreto-Ley N° 5209/14 y actualizaciones.
Ley de la Derecha. El lugar de Honor y el centro métrico. Ley de proximidad y
alternancia. Orden lateral y lineal. Jerarquia, antigliedad y ordenamiento
alfabético.

La precedencia en el ambito diplomatico.

La precedencia en el orden eclesiéstico.

La precedencia en el orden de las FF.AA.

La precedencia en el &mbito empresarial e institucional.

10. La precedencia en el contexto social.
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Unidad 111 - EI ceremonial en la Republica del Paraguay

PhwhE

Primera norma protocolar.

Regla en el método del despacho y ceremonial en los actos publicos.
Tratamiento de los simbolos nacionales.

El ceremonial de los simbolos nacionales.

.1.Los simbolos nacionales: La Bandera Nacional, el Escudo Nacional y el Himno

Nacional.

4.2.El ceremonial de las Banderas: sobre las consideraciones y tratamientos que se

debe ofrecer a las banderas de ceremonia.

4.3.El orden de precedencia de las banderas de ceremonia.

5.
6.

Introduccion a la vexilologia.
Elementos de vexilologia aplicados a la gestion protocolar.

Unidad 1V - Protocolo, etiqueta y cortesia

oINS S

5.

Protocolo, etiqueta y cortesia: actos de culto, arte y saber préctico.
Introduccion: Reglas de cortesia.

La cortesia como fundamento esencial en el acto protocolar.
Ceremonias institucionales.

4.1.  Sobre la organizacion.

4.2.  Sobre las autoridades e invitados especiales.

4.3.  Sobre el uso de la palabra.

4.4.  Tratamientos protocolares.

Vocativos.

Unidad V - El ceremonial y las relaciones publicas

arONE

©CooNe

Relaciones publicas como filosofia social expresada en decisiones politicas.

Las relaciones publicas en el contexto del ceremonial institucional.

El ceremonial dentro de la cultura organizacional.

Protocolo empresario.

Sobre el uso el protocolo empresario e institucional: recepcion de delegaciones
empresariales nacionales / extranjeras.

Visita oficial de altos directivos.

Agenda oficial del CEO / presidente.

Solicitud de audiencia.

Recepciones en la empresa.

. El ceremonial en el contexto de los eventos internos y externos de la empresa 'y /

0 institucion.

Unidad VI - Galas y recepciones

s E

Galas y recepciones.

Logistica protocolar.

Invitacion a agasajos, comidas y recepciones.
Modalidades para la correcta respuesta.
Precedencia y precedencia de cortesia.
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6. Galas en el marco del ceremonial oficial y privado.

7. Planos de orientacion y tarjetas de ubicacion.

8. Estilos de mesas.

8.1.Eleccidn del tipo de mesas.

8.2.Antropometria de las mesas.

8.3.Estilos y designacion de cabeceras.

8.4.Distribucion de los comensales en las mesas.

9. Agasajos, comidas y recepciones protocolares en el ambito oficial, empresarial e
institucional.

Unidad VI1I- Ceremonial escrito

1. Marco regulatorio del ceremonial escrito en el ambito oficial de la Republica del

Paraguay:

1.2. Resoluciones, cartas, notas, informes, memorandum, esquelas.

1.3. Comunicacion protocolar oficial, privada y social: invitaciones, telegramas, y
demaés herramientas.

Unidad VIII - ElI Ceremonial en el &mbito académico

1. Desarrollo y clasificacion de las actividades protocolares académicas.

2. Ceremonias solemnes.

2.1.Sobre la conmemoracion de las fiestas nacionales.

2.2.Sobre la conmemoracion de las fiestas departamentales.

2.3.Sobre la conmemoracion de las fiestas regionales y locales.

2.4.Sobre las conmemoraciones propias de la universidad.

3. Ceremonias académicas e institucionales: actos conmemorativos y festivos, actos
especiales, actos de iniciacion y cierre del ciclo lectivo, actos de homenajes.

3.1.Sobre las colaciones de grado y postgrado.

3.2.So0bre la organizacion.

3.3.Sobre las autoridades e invitados especiales presentes.

3.4.Sobre la etiqueta.

3.5.S0bre el uso de la palabra.

3.6.Sobre la ubicacién de las banderas de ceremonia.

3.7.Sobre el uso y tratamiento protocolar en los actos generales.

3.8.Sobre las actividades de vinculacion.

4. Ceremonial en la firma de convenios institucionales.

5. Ceremonial en las visitas guiadas.

6. Sobre las actividades oficiales sociales.

7. Planos de orientacion y tarjetas de ubicacion.

8. Ley de precedencia de las universidades nacionales.

9. Sobre el ordenamiento general de precedencia protocolar.

10. Sobre el desarrollo y clasificacion de los actos universitarios con la participacion
de las méaximas autoridades.

11. Sobre las ceremonias con autoridades sentadas o de pie frente a un estrado.

12. Honores, condecoraciones, reconocimientos, menciones Yy premios en
instituciones académicas.
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METODOLOGIA

-Clases expositivas: El profesor presenta el contenido a través de conferencias,
explicaciones o presentaciones. Se puede usar presentaciones en PowerPoint, pizarrén,
material audiovisual, entre otros recursos.

-Participacion activa y participativa: Se fomenta la participacion de los estudiantes
mediante preguntas, debates, analisis de casos, etc. Esto estimula el pensamiento critico
y la comprension profunda del tema.

- Trabajos independientes: Los estudiantes deben realizar lecturas, investigaciones o
trabajos o practicos fuera del aula para complementar lo aprendido en clase.

-Uso de la tecnologia: Usar la tecnologia educativa, como plataformas en linea, recursos
multimedia, herramientas interactivas, entre otros, para mejorar la ensefianza y el
aprendizaje.

-Evaluaciones periodicas: Examenes, pruebas, presentaciones o trabajos escritos son
comunes para evaluar el progreso y la comprension de los estudiantes.

EVALUACION

La evaluacion se hara de acuerdo al reglamento establecido en la Facultad. Son
indicadores para el logro de objetivos las pruebas escritas, los trabajos practicos y
participacion en clase:

Dos examenes parciales — 10 puntos 20 puntos.
Trabajo practico 20 puntos.
Examen final 60 puntos.
Total Puntos 100 puntos.
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